    TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
	PHÒNG KHẢO THÍ VÀ ĐẢM BẢO	
	CHẤT LƯỢNG 	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày  29  tháng 12 năm 2017


BIÊN BẢN HỌP
Về việc lấy phiếu tham khảo tín nhiệm cán bộ quy hoạch cho các chức danh thuộc Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng

1. Thời gian, địa điểm: 14h00 ngày 29 tháng 12 năm 2017 tại phòng làm việc thuộc Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng.
2. Thành phần: Toàn thể viên chức thuộc phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng.
- Hiện diện: 08
- Vắng mặt: 00
- Chủ trì: Thầy Nguyễn Chí Nhân, Phó Trưởng phòng
- Thư ký: Cô Vũ Thị Thu Thủy, nhân viên
3. Nội dung:
- Thầy Nhân triển khai những nội dung theo Kế hoạch số 1317/KH-LTT ngày 19/12/2017 của Hiệu trưởng về rà soát, điều chỉnh danh sách quy hoạch cán bộ quản lý tại các đơn vị trực thuộc Trường, năm 2017.
- Thầy Nhân triển khai những nội dung liên quan đến việc tham khảo tín nhiệm đối với nhân sự đưa vào quy hoạch chức danh cán bộ quản lý từ nay đến năm 2020 và những năm tiếp theo. 
 - Thầy Nhân thông báo cho toàn thể viên chức biết danh sách nhân sự được đề cử cho các chức danh Trưởng, Phó trưởng phòng  đã được lãnh đạo phòng đề cử và thông qua (bước 1 theo Kế hoạch số 1317/KH-LTT), cụ thể:
+ Chức danh Trưởng đơn vị:
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ hiện tại
	Đơn vị công tác

	1
	Nguyễn Chí Nhân
	Phó trưởng phòng
	Phòng KT&ĐBCL

	2
	Nguyễn Thị Thanh Thảo
	Nhân viên
	Phòng TS-ĐT


+ Chức danh Phó Trưởng đơn vị:
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ hiện tại
	Đơn vị công tác

	1
	Trần Thị Thu Hà
	Nhân viên
	Phòng CTCT-HSSV

	2
	Nguyễn Thị Thanh Thảo
	Nhân viên
	Phòng TS-ĐT

	3
	Nguyễn Thị Tuyết
	Nhân viên
	Phòng KT&ĐBCL



- Thầy Nhân: đề nghị Thầy, Cô cho ý kiến về các nhân sự được đề cử nêu trên. Đồng thời, đề nghị Thầy, Cô xem xét và đề cử bổ sung, giới thiệu thêm những nhân sự khác vào danh sách đề cử mà Thầy, Cô nhận thấy có khả năng đảm nhiệm vị trí quản lý phòng trong thời gian tới.
- Không ai có ý kiến gì thêm, tất cả thành viên có mặt đều thống nhất với danh sách nhân sự nêu trên và không có đề cử thêm ai khác vào danh sách.
- Thầy Nhân: vậy là chúng ta đã thống nhất với danh sách này và không bổ sung thêm ai. Thầy Nhân chốt danh sách, in và thực hiện đóng dấu tại phòng TC-HC-TH theo quy định.
Thầy Nhân: Chúng ta tiến hành lấy phiếu tín nhiệm theo đúng Kế hoạch số 1317/KH-LTT. Đề cử Thầy Lương Minh Dũng và Thầy Nguyễn Văn Sơn làm tổ kiểm phiếu.
- Tất cả đều nhất trí với vị trí tổ kiểm phiếu nêu trên, không ai có ý kiến gì thêm.
- Thầy Nhân: Tổ kiểm phiếu thực hiện nhiệm vụ hướng dẫn cách đánh phiếu, chỉ kiểm tra số phiếu phát ra và thu vào. Không thực hiện nhiệm vụ kiểm phiếu mà chỉ niêm phong để gởi phong bì phiếu đề cử về Nhà trường (phòng TC-HC-TH).
- Thầy Sơn thông báo kết quả kiểm phiếu: phát ra 08 phiếu, thu về 08 phiếu.
- Thầy Nhân, Thầy Dũng, Thầy Sơn tiến hành bỏ phiếu vào phong bì và ký tên niêm phong.
- Thầy Nhân tổng kết công việc đã thực hiện, không ai có ý kiến gì thêm. Biên bản đã được thông qua cho các thành viên được biết và tất cả nhất trí với những nội dung đã ghi trong biên bản.
Buổi họp kết thúc vào lúc 14g35 cùng ngày.
 	Chủ tọa	Thư ký


	Nguyễn Chí Nhân	Vũ Thị Thu Thủy
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TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
	PHÒNG KHẢO THÍ VÀ ĐẢM BẢO	
	CHẤT LƯỢNG 	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày  23  tháng 12 năm 2017


BIÊN BẢN HỌP
Về việc rà soát, lấy phiếu tham khảo tín nhiệm cán bộ quy hoạch cho các chức danh thuộc Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng

1. Thời gian, địa điểm: 9h00 ngày 23 tháng 12 năm 2017 tại phòng làm việc thuộc Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng.
2. Thành phần: viên chức quản lý thuộc phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng
- Hiện diện: 03
- Vắng mặt: 00
- Chủ trì: Thầy Nguyễn Chí Nhân, Phó Trưởng phòng
- Thư ký: Cô Nguyễn Yến Nhi, Tổ trưởng Tổ Công đoàn
3. Nội dung:
- Thầy Nhân triển khai những nội dung theo Kế hoạch số 1317/KH-LTT ngày 19/12/2017 của Hiệu trưởng về về rà soát, điều chỉnh danh sách quy hoạch cán bộ quản lý tại các đơn vị trực thuộc Trường, năm 2017.
- Thầy Nhân thông báo lại danh sách cán bộ quản lý tại phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng năm 2016 đến năm 2020 và những năm tiếp theo để các thành viên biết thông tin.
- Thầy Nhân: 
+ Thầy Lê Xuân Thiện, hiện nay đang phụ trách phòng TC-HC-TH nên không để lại trong danh sách đề cử Trưởng đơn vị.
+ Thầy Nguyễn Trọng Trí đã nghỉ việc nên không để vào danh sách đề cử nữa. Những viên chức còn lại chúng ta xem có tiếp tục đề cử hay không đề cử để thực hiện công tác quy hoạch cán bộ quản lý tại các đơn vị trực thuộc Trường đến năm 2020 và những năm tiếp theo.
+ Thầy Bốc Minh Trí, hiện nay đang tập trung vào công tác chuyên môn và trong thời gian qua lãnh đạo phòng thấy Thầy Trí không còn phù hợp với vị trí đề cử vị trí Phó trưởng đơn vị.
- Thầy Nhân: trên cơ sở những cá nhân được đề cử, Cô Đào, Thầy Nhân đang giữ chức Phó trưởng đơn vị nên không đưa vào danh sách đề cử ở ở vị trí Phó trưởng phòng vì đương nhiên là được. Riêng vị trí trưởng đơn vị không đề cử Cô Đào vì Cô Đào sinh năm 1965 không đủ chuẩn theo quy định. Trường hợp Cô Nhi là nhân viên hợp đồng có thời hạn chưa phải là viên chức nên cũng không đưa vào danh sách đề cử.
- Thầy Nhân và Cô Đào thông quanh danh sách đề cử nhân sự đưa vào quy hoạch chức danh cán bộ quản lý, với hai chức danh là Trưởng và Phó trưởng đơn vị.
- Thầy Nhân: đề nghị Cô Đào và Cô Nhi xem xét, đề nghị bổ sung thêm 02 nhân sự cho vị trí Phó trưởng đơn vị.
- Cô Đào, Thầy Nhân, Cô Nhi: 04 người được đề cử như trên là đã đảm bảo yêu cầu, còn vị trí còn lại nếu cần bổ sung đề nghị ngày họp đơn vị để các thành viên khác đề cử để đảm bảo tính dân chủ.
- Thầy Nhân: Theo quy định, chúng ta có thể đề cử nhân sự cho chức danh Tổ trưởng (Tổ Khảo thí và Tổ Kiểm định…). Tuy nhiên, hiện nay nhân sự của phòng còn ít nên chúng ta chưa thành lập tổ nên không đề cử nhân sự cho vị trí này.
- Thầy Nhân tổng hợp như sau:
+ Chức danh Trưởng đơn vị:
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ hiện tại
	Đơn vị công tác

	1
	Nguyễn Chí Nhân
	Phó trưởng phòng
	Phòng KT&ĐBCL

	2
	Nguyễn Thị Thanh Thảo
	Nhân viên
	Phòng TS-ĐT


+ Chức danh Phó Trưởng đơn vị:
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ hiện tại
	Đơn vị công tác

	1
	Trần Thị Thu Hà
	Nhân viên
	Phòng CTCT-HSSV

	2
	Nguyễn Thị Thanh Thảo
	Nhân viên
	Phòng TS-ĐT

	3
	Nguyễn Thị Tuyết
	Nhân viên
	Phòng KT&ĐBCL


- Không ai có ý kiến gì thêm, tất cả thống nhất với danh sách nhân sự nêu trên và không có đề cử thêm ai khác.
- Thầy Nhân: vậy là chúng ta đã thống nhất với danh sách này và không bổ sung thêm ai. Đơn vị sẽ tiến hành họp đơn vị để lấy phiếu tín nhiệm theo đúng Kế hoạch số 1317/KH-LTT. 
Buổi họp kết thúc vào lúc 9g35 cùng ngày.
 	Chủ tọa	Thư ký



	Nguyễn Chí Nhân	Nguyễn Yến Nhi
